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Пояснительная записка
Целью программы является профессиональная подготовка учащихся 10-12

классов с ограниченными возможностями здоровья по профессии «Заготовщик бумажных
пакетов» на базе КГБОУ «Школа-интернат № 2», г. Хабаровск для обучающихся,
воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, со способностью к трудовой
деятельности (по п.п. «ж», п. 7 Приказа Минтруда России от 27.08.2019 № 585н «О
классификациях и критериях, используемых при осуществлении медико-социальной
экспертизы граждан федеральными государственными учреждениями медико-социальной
экспертизы»):
ü 1 степени - способных к выполнению трудовой деятельности в обычных условиях

труда при снижении квалификации, тяжести, напряженности и (или) уменьшении
объема работы, неспособность продолжать работу по основной профессии
(должности, специальности) при сохранении возможности в обычных условиях
труда выполнять трудовую деятельность более низкой квалификации;

ü 2 степени - способности к выполнению трудовой деятельности в специально
созданных условиях с использованием вспомогательных технических средств;

ü 3 степени - способность к выполнению элементарной трудовой деятельности со
значительной помощью других лиц.
Обучение производится в рамках уроков трудового обучения, согласно учебного

плана для обучающихся 10, 11, 12 класса с интеллектуальными нарушениями. Программа
рассчитана на 714 часов за 3 года обучения, по 238 часов в 10, 11,12 классах.

Задачами профессионального обучения являются:
- формирование у учащихся профессиональных знаний и умений в

соответствии с требованиями квалификационной характеристики;
- обучение технологии производства бумажных пакетов;
- формирование у учащихся социальных и правовых компетенций,

необходимых для адаптации к условиям рынка труда;
- формирование правильного представления о субординации, этике и

культуре поведения в обществе;
- коррекция и компенсация психофизических недостатков учащихся (развитие

мелкой моторики пальцев рук, обогащение словаря, активизация памяти, логического
мышления и т.п.);

При выборе этого профильного направления учитывался реальный рынок труда и
тенденции его развития. Основными критериями в качестве основания этого направления
являются:

- потребность территории в специалистах;
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- возможность трудоустройства по окончании образования;
- наличие кадров необходимой квалификации.
Профессиональная подготовка по данной программе предполагает освоение

основных квалификационных видов работ по заготовке бумажных пакетов. Кроме
специальных знаний и умений программа включает: экономический курс,
общепрофессиональный, профессиональный (специальный) и производственное
практическое обучение. Также большое внимание уделяется формированию у учащихся
коммуникативных навыков. Особое внимание уделяется усвоению и выполнению правил
техники безопасности труда. Изучение тем завершается проверочными работами, тестами,
практическими занятиями.

Характеристика работ. Подготовка рабочего места к выполнению работы.
Подготовка деталей и элементов готовых изделий. Конечная сборка готовых изделий.
Упаковка готовых изделий во вторичную упаковку для направления в торговую сеть.

Должен знать: характеристики и свойства исходного сырья, промежуточных
заготовок и готовых изделий; устройство и правила эксплуатации используемого
инструмента материалов и приспособлений; правила санитарии и гигиены труда.

Заготовщик должен знать:
-правила и нормы охраны труда, электро- и пожарной безопасности;
-правила санитарии и гигиены труда;
-правила личной гигиены;
-технологию и нормы при производстве бумажных пакетов;
-устройство и назначение обслуживаемого оборудования и используемых

приспособлений;
-правила обращения с клеящими и иными материалами.
Обучение завершается аттестацией и выдачей свидетельств.
Заготовщик должен уметь:
- соблюдать правила охраны труда, электро- и пожарной безопасности,

пользоваться средствами пожаротушения;
- соблюдать правила санитарии и гигиены труда;
- соблюдать правила личной гигиены;
- соблюдать технологию и нормы при производстве бумажных пакетов;
- соблюдать устройство и назначение обслуживаемого оборудования и

используемых приспособлений;
- соблюдать правила обращения с клеящими и иными материалами.
Перечень работ.
1. Заготовка потребительской бумажной упаковки – бумажных пакетов (без

дополнительных элементов);
2. Заготовка подарочной бумажной упаковки – бумажных пакетов (с

дополнительными элементами);
3. Заготовка потребительской бумажной упаковки – бумажных пакетов (без

дополнительных элементов);
4. Заготовка подарочной бумажной упаковки – бумажных пакетов (с

дополнительными элементами);
5. Заготовка конвертов;
6. Укладка и упаковка готовой бумажной продукции

Содержание обучения.
Рабочий план для профессиональной подготовки по профессии
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«Заготовщик бумажных пакетов» (Код профессии - 12013)
Наименование
дисциплины

Всег
о
часо
в

Из них
лабораторн
ые,
практическ
ие занятия

Распределение учебной
нагрузки по годам

Форма
контроля
(зачет,
экзамен)

1 год
обучени
я (10кл)

2 год
обучени
я (11кл)

3 год
обучени
я (12кл)

I.Теоретическое
обучение.

238 238 зачет

Введение. 2 2
1.Экономический блок. 13 13
1.1.Основы рыночной
экономики и
предпринимательства.

4 4

1.2.Правовые основы
трудовой деятельности.

4 4

1.3.Рынок труда и
профессий.

7 7

2.Общепрофессиональны
й блок.

55 55 зачет

2.1.Охрана труда,
санитарно-
эпидемиологические и
гигиенические
требования, пожарная
безопасность.

6 6

2.2.Охрана окружающей
среды.

2 2

2.3.Этика
взаимоотношений.

12 12

2.4.Орудия
производства.
2.5.Материаловедение.

10
13 6

10
13

3.Профессиональный
блок.

110 110 зачет

3.1. Должностная
инструкция сборщика
бумажных макетов.

10 10

3.2.Виды операций для
сборки бумажных
пакетов вручную.

100 60 100

II. Практическое
(производственное)
обучение.

436 238 198 экзамен

Резерв учебного
времени.

22 22

Консультации. 12 12
Квалификационный
экзамен (итоговая
государственная
аттестация).

6 6

ВСЕГО: 714 238 238 238
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Тематический учебный план.
Профессия – заготовщик бумажных пакетов
Код профессии - 12013
Форма обучения – очная
Вид выдаваемого документа – Свидетельство о профессии с присвоением квалификации
(свидетельство государственного образца)

Разделы, курсы, учебные темы Всего
часов

Из них
практич.
занятия

I.Теоретическое обучение. 238
Введение. 2
1.Экономический блок. 13
1.1.Основы рыночной экономики и предпринимательства.
1.1.1.Классификация предприятий.
1.1.2.Организация, нормирование и оплата труда.
1.2.Правовые основы трудовой деятельности. 2
1.3.Рынок труда и профессий.
1.3.1.Знакомство с классификацией профессий.
1.3.2.Предприятия города.

7

2.Общепрофессиональный блок. 55
2.1.Охрана труда, санитарно-эпидемиологические и гигиенические
требования, пожарная безопасность.
2.1.1.Основы пожарной безопасности.
2.1.2.Основы электробезопасности.
2.1.3.Основы санитарии и личной гигиены.

6

2.2.Охрана окружающей среды. 2
2.3.Этика взаимоотношений.
2.3.1.Правила должностных отношений сотрудников.
2.3.2.Нормы этики.
2.3.3.Правила культуры поведения.
2.3.4.Практические работы.

12

2.4. Орудия производства.
2.4.1.Орудия производства для заготовки пакетов.
2.4.2.Правила работы с орудиями производства и расходными
материалами.
2.4.3.Практические работы с орудий производства.
2.5.Материаловедение.
2.5.1.Виды сырья для заготовки пакетов и требования к готовой
продукции.
2.5.2.Технология производства заготовок для потребительской
упаковки.
2.5.3.Технология производства заготовок для подарочной упаковки.
2.5.4. Технология производства заготовок для конвертов.
2.5.5. Технологии финальной сборки потребительской упаковки.
2.5.6. Технологии финальной сборки подарочной упаковки.
2.5.7. Технология финальной сборки конвертов.
2.5.8.Практические работы.

10

13

3.Профессиональный блок. 110
3.1.. Должностная инструкция сборщика бумажных пакетов.
3.1.1.Ознакомление с правилами охраны труда.
3.1.2.Общие требования к сборке бумажных пакетов.
3.1.3.Проверочные работы (тесты).
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3.2.1. Обобщённая трудовая функция «Заготовка потребительской
бумажной упаковки – бумажных пакетов (без дополнительных
элементов)».
3.2.1.1. Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению
потребительской бумажной упаковки (без дополнительных
элементов).
3.2.1.2. Изготовление заготовок потребительской бумажной
упаковки (без дополнительных элементов) посредством загиба
исходного бумажного сырья.
3.2.1.3. Финальная обработка заготовок для получения бумажной
потребительской упаковки (без дополнительных элементов).
3.2.2. Обобщённая трудовая функция «Заготовка подарочной
бумажной упаковки – бумажных пакетов (без дополнительных
элементов)».
3.2.2.1. Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению
подарочной бумажной упаковки (без дополнительных элементов).
3.2.2.2. Изготовление заготовок подарочной бумажной упаковки (без
дополнительных элементов) посредством загиба исходного
бумажного сырья.
3.2.2.3. Финальная обработка заготовок для получения бумажной
подарочной упаковки (без дополнительных элементов).
3.2.3. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной
потребительской упаковки – бумажных пакетов (с дополнительными
элементами)».
3.2.3.1. Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению
потребительской бумажной упаковки (с дополнительными
элементами).
3.2.3.2. Изготовление заготовок потребительской бумажной
упаковки (с дополнительными элементами) посредством загиба
исходного бумажного сырья.
3.2.3.3. Подготовка дополнительных элементов.
3.2.3.4. Подготовка и установка креплений для дополнительных
элементов.
3.2.3.5. Финальная обработка заготовок для получения готовой
продукции
3.2.4. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной
подарочной упаковки – бумажных пакетов (с дополнительными
элементами)».
3.2.4.1. Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению
подарочной бумажной упаковки (с дополнительными элементами)
Изготовление заготовок подарочной бумажной упаковки (с
дополнительными элементами) посредством загиба исходного
бумажного сырья.
3.2.4.2. Изготовление заготовок подарочной бумажной упаковки (с
дополнительными элементами) посредством загиба исходного
бумажного сырья
3.2.4.3. Подготовка дополнительных элементов.
3.2.4.4. Подготовка и установка креплений для дополнительных
элементов.
3.2.4.5. Финальная обработка заготовок для получения готовой
продукции.
3.2.5. Обобщённая трудовая функция «Заготовка конвертов».
3.2.5.1. Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению
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конвертов.
3.2.5.2. Изготовление заготовок конвертов посредством загиба
исходного бумажного сырья.
3.2.5.3. Финальная обработка заготовок для получения конвертов
3.5.6. Обобщённая трудовая функция «Укладка и упаковка готовой
бумажной продукции».
3.5.6.1. Подготовка рабочего места и сырья к укладке и упаковке
готовой продукции.
3.5.6.2. Изготовление тары для укладки и упаковки готовой
продукции.
3.5.6.3. Укладка и упаковка потребительской бумажной упаковки
(без дополнительных элементов).
3.5.6.4. Укладка и упаковка подарочной бумажной упаковки (без
дополнительных элементов).
3.5.6.5. Укладка и упаковка потребительской бумажной упаковки (с
дополнительными элементами).
3.5.6.6. Укладка и упаковка подарочной бумажной упаковки (с
дополнительными элементами).
3.5.6.7. Укладка и упаковка конвертов.
II. Практическое (производственное) обучение.
1.Вводное занятие.
2.Инструктаж.
3.1. Обобщённая трудовая функция «Заготовка потребительской
бумажной упаковки – бумажных пакетов (без дополнительных
элементов)».
3.2. Обобщённая трудовая функция «Заготовка подарочной
бумажной упаковки – бумажных пакетов (без дополнительных
элементов)».
3.3. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной
потребительской упаковки – бумажных пакетов (с дополнительными
элементами)».
3.4. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной
подарочной упаковки – бумажных пакетов (с дополнительными
элементами)».
3.5. Обобщённая трудовая функция «Заготовка конвертов».
3.6. Обобщённая трудовая функция «Укладка и упаковка готовой
бумажной продукции».

436

Резерв учебного времени. 22
Консультации. 12
Квалификационный экзамен (итоговая государственная аттестация). 6
ВСЕГО: 714

Содержание обучения.
Теоретическое обучение.
Введение.
Роль профессиональной подготовки и профессионального образования молодежи

в условиях рыночной экономики. Цель, задачи и содержание профессиональной
подготовки по программе «Сборщик бумажных пакетов». Требования, предъявляемые к
профессиональной компетенции, сборщика бумажных пакетов.

1.Экономический блок.
1.1.Основы рыночной экономики и предпринимательства.
Знания и умения: общие понятия об основной классификации предприятий, виды

предприятий.
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1.1.1.Классификация предприятия.
Малые предприятия, или малый бизнес. Средние предприятия, или средний

бизнес. Крупные предприятия, или крупный бизнес. Коммерческие и некоммерческие
организации. Производственные предприятия, выпускающие промышленную,
сельскохозяйственную, строительную продукцию.

1.1.2.Организация и нормирование труда.
Рабочее время, нормируемое время. Содержание тарифной системы (тарифно-

квалификационные справочники, тарифные разряды, тарифные сетки и тарифные ставки).
1.2.Правовые основы трудовой деятельности.
Знания и умения: общие понятия об организации, нормирования и оплаты труда.
Кодекс законов о труде. Местные (краевые и городские) законы. Трудовые

контракты. Коллективные договоры между работодателем и работниками.
1.3.Рынок труда и профессий.
Знания и умения: Общие понятия о правовой основе трудовой деятельности.
1.3.1.Знакомство с классификацией профессий и потребностями рынка труда в

своем городе.
Потребность территории в рабочих данной специальности. Возможность

трудоустройства по окончании образования. Наличие кадров необходимой квалификации.
1.3.2.Экскурсии на предприятия города (по договоренности).
Знания: предприятия своего города.
2. Общепрофессиональный блок.
2.1. Охрана труда, санитарно-эпидемиологические и гигиенические требования,

пожарная безопасность.
Знания и умения: Общие понятия о правилах пожарной безопасности и

электробезопасности при работе с орудиями труда. Соблюдение личной гигиены и
санитарно-гигиенических требований.

2.1.1. Основы пожарной безопасности.
Правила пожарной безопасности. Правила поведения при возникновении пожара.
2.1.2. Основы электробезопасности.
Общие правила электробезопасности. Правила техники безопасности при работе с

орудиями труда.
2.1.3. Основы санитарии и личной гигиены.
Санитарно-гигиенические требования к воздушному и тепловому режиму.

Обеспечение и содержание чистота на рабочем месте. Режим проветривания. Правила
личной гигиены.

2.2. Охрана окружающей среды.
Знания и умения: требования к охране окружающей среды.
Виды загрязнения окружающей природной среды и направления ее охраны.

Природоохранная деятельность предприятий. Права и обязанности граждан в области
охраны окружающей среды.

2.3. Этика взаимоотношений.
Знания и умения: соблюдать субординацию в отношениях с руководителем и

сотрудниками учреждения, вести переговоры с начальником отдела кадров при
устройстве на работу, писать заявление о приёме и об увольнение с работы.

2.3.1. Правила должностных и межличностных взаимоотношений сотрудников.
Теоретические сведения: правила должностных и межличностных отношений

сотрудников в учреждении. Взаимоотношения с руководителем учреждения и другими
сотрудникам. Порядок трудоустройства.

2.3.2. Нормы этики.
Соблюдение трудовой дисциплины, выполнение заданий, адаптация в трудовом

коллективе.
2.3.3. Правила культуры поведения.
Правила культуры поведения в общественных местах и на рабочем месте.



8

Действия, которые необходимо, предпринимать при возникновении каких-либо проблем
на рабочем месте.

2.3.4. Практические работы.
Практические работы: сюжетно-ролевые игры: «Устройство на работу»,

«Знакомство с коллегами по работе», «Решение проблемных ситуаций по работе».

2.4. Орудия производства.
2.4.1.Орудия производства для заготовки пакетов.
2.4.2.Правила работы с орудиями производства и расходными материалами.
2.4.3.Практические работы с орудий производства.
2.5.Материаловедение.
2.5.1.Виды сырья для заготовки пакетов и требования к готовой продукции.
2.5.2.Технология производства заготовок для потребительской упаковки.
2.5.3.Технология производства заготовок для подарочной упаковки.
2.5.4. Технология производства заготовок для конвертов.
2.5.5. Технологии финальной сборки потребительской упаковки.
2.5.6. Технологии финальной сборки подарочной упаковки.
2.5.7. Технология финальной сборки конвертов.
2.5.8.Практические работы.

3. Профессиональный блок
3.1. Должностная инструкция сборщика бумажных пакетов.
Знания и умения: трудовые функции, права и обязанности.
3.1.1.Ознакомление с правилами охраны труда.
Типовая инструкция по охране труда для сборщика бумажных пакетов. Общие

требования безопасности. Требования правил безопасности перед началом работы, во
время работы, по окончании работы. Требования безопасности в аварийных ситуациях

3.1.2.Общие требования к сборке бумажных пакетов.
Знание методов и технологии производства заготовок, этапности в выполнении

трудовых действий, итоговой сборки, упаковки готовой продукции.
3.1.3.Проверочные работы (тесты).
3.2. Сборка бумажных пакетов.
3.2.1. Обобщённая трудовая функция «Заготовка потребительской бумажной

упаковки – бумажных пакетов (без дополнительных элементов)».

3.2.1.1.- Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению потребительской
бумажной упаковки (без дополнительных элементов)

Трудовые действия:
Планирование работы по изготовлению потребительской бумажной упаковки в

соответствии со сменным заданием;
Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья

требованиям нормативной документации;
Проверка наличия бумаги, клея, в требуемых объемах для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению

сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;

Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера
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смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.1.2.- Изготовление заготовок потребительской бумажной упаковки (без
дополнительных элементов) посредством загиба исходного бумажного сырья.

Трудовые действия:
Загиб сырья для получения заготовок потребительской бумажной упаковки по

лекалу, трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
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Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.1.3. - Финальная обработка заготовок для получения бумажной
потребительской упаковки (без дополнительных элементов)

Трудовые действия:
Финальная сборка готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Склеивание готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Знание порядка сборки готового изделия;
Умение склеивать готовое изделие согласно схемы сборки;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.
3.2.2. Обобщённая трудовая функция «Заготовка подарочной бумажной упаковки

– бумажных пакетов (без дополнительных элементов)».
3.2.2.1. - Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению подарочной

бумажной упаковки (без дополнительных элементов)
Трудовые действия:
Планирование работы по изготовлению подарочной бумажной упаковки в

соответствии со сменным заданием;
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Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья
требованиям нормативной документации;

Проверка наличия бумаги, клея, в требуемых объемах для выполнения сменного
задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;

Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению
сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;

Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.2.2. - Изготовление заготовок подарочной бумажной упаковки (без
дополнительных элементов) посредством загиба исходного бумажного сырья.

Трудовые действия:
Загиб сырья для получения заготовок подарочной бумажной упаковки по лекалу,

трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
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Требования технологической документации к качеству используемого сырья для
изготовления подарочной бумажной упаковки;

Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной
упаковки;

Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной
упаковки;

Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного
информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.2.3.- Финальная обработка заготовок для получения бумажной
потребительской упаковки (без дополнительных элементов)

Трудовые действия:
Финальная сборка готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Склеивание готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Знание порядка сборки готового изделия;
Умение склеивать готовое изделие согласно схемы сборки;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
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Меры предупреждения выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.3. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной потребительской
упаковки – бумажных пакетов (с дополнительными элементами)».

3.2.3.1.- Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению потребительской
бумажной упаковки (с дополнительными элементами)

Трудовые действия:
Планирование работы по изготовлению потребительской бумажной упаковки в

соответствии со сменным заданием;
Планирование работы по изготовлению дополнительных элементов в

соответствии со сменным заданием;
Планирование работы по изготовлению крепления дополнительных элементов в

соответствии со сменным заданием
Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья

требованиям нормативной документации;
Проверка наличия бумаги, клея, заготовок для дополнительных элементов и

креплений в требуемых объемах для выполнения сменного задания по выпуску
потребительской бумажной упаковки;

Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению
сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;

Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, заготовок дополнительных элементов,

заготовок креплений для дополнительных элементов, необходимых для выполнения
сменного задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;

Использование технических средств для крепления дополнительных элементов,
устройства крепления дополнительных элементов;

Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера
смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки с дополнительными элементами;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.3.2. - Изготовление заготовок потребительской бумажной упаковки (с
дополнительными элементами) посредством загиба исходного бумажного сырья

Трудовые действия:
Загиб сырья для получения заготовок потребительской бумажной упаковки по



14

лекалу, трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.3.3. - Подготовка дополнительных элементов
Трудовые действия:
Загиб сырья для получения дополнительного элемента потребительской

бумажной упаковки по лекалу, трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
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Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера
смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.3.4. - Подготовка и установка креплений для дополнительных элементов
Трудовые действия:
Установка на потребительской бумажной упаковке по лекалу, трафарету,

теснению на сырье крепления для дополнительного элемента;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской
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бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.3.5. - Финальная обработка заготовок для получения готовой продукции
Трудовые действия:
Финальная сборка готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Склеивание готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Выявление бракованных заготовок для изготовления потребительской бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Знание порядка сборки готового изделия;
Умение склеивать готовое изделие согласно схемы сборки;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению потребительской бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску потребительской бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению потребительской бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению потребительской бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

потребительской бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления потребительской бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой потребительской бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства потребительской

бумажной упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению
потребительской бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.4. Обобщённая трудовая функция «Заготовка бумажной подарочной упаковки
– бумажных пакетов (с дополнительными элементами)».
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3.2.4.1. - Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению подарочной
бумажной упаковки (с дополнительными элементами)

Трудовые действия:
Планирование работы по изготовлению подарочной бумажной упаковки в

соответствии со сменным заданием;
Планирование работы по изготовлению дополнительных элементов в

соответствии со сменным заданием;
Планирование работы по изготовлению крепления дополнительных элементов в

соответствии со сменным заданием
Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья

требованиям нормативной документации;
Проверка наличия бумаги, клея, заготовок для дополнительных элементов и

креплений в требуемых объемах для выполнения сменного задания по выпуску
подарочной бумажной упаковки;

Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению
сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;

Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, заготовок дополнительных элементов,

заготовок креплений для дополнительных элементов, необходимых для выполнения
сменного задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;

Использование технических средств для крепления дополнительных элементов,
устройства крепления дополнительных элементов;

Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера
смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки с дополнительными элементами;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.4.2. - Изготовление заготовок подарочной бумажной упаковки (с
дополнительными элементами) посредством загиба исходного бумажного сырья

Трудовые действия:
Загиб сырья для получения заготовок подарочной бумажной упаковки по лекалу,

трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
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Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.4.3. - Подготовка дополнительных элементов
Трудовые действия:
Загиб сырья для получения дополнительного элемента подарочной бумажной

упаковки по лекалу, трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по
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изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.4.4. - Подготовка и установка креплений для дополнительных элементов
Трудовые действия:
Установка на подарочной бумажной упаковке по лекалу, трафарету, теснению на

сырье крепления для дополнительного элемента;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.

Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
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Причины выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.4.5. - Финальная обработка заготовок для получения готовой продукции
Трудовые действия:
Финальная сборка готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Склеивание готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Выявление бракованных заготовок для изготовления подарочной бумажной

упаковки;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Знание порядка сборки готового изделия;
Умение склеивать готовое изделие согласно схемы сборки;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной бумажной упаковки.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску подарочной бумажной упаковки;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению подарочной бумажной
упаковки.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению подарочной бумажной упаковки;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

подарочной бумажной упаковки;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления подарочной бумажной упаковки;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемой подарочной бумажной

упаковки;
Термины и определения понятий в области производства подарочной бумажной

упаковки;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению подарочной
бумажной упаковки;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной подарочной бумажной упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.5. Обобщённая трудовая функция «Заготовка конвертов»

3.2.5.1. - Подготовка рабочего места и сырья к изготовлению конвертов
Трудовые действия:
Планирование работы по изготовлению конвертов в соответствии со сменным

заданием;
Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья

требованиям нормативной документации;
Проверка наличия бумаги, клея, в требуемых объемах для выполнения сменного



21

задания по выпуску конвертов;
Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению

сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;

Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску конвертов;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению конвертов.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению конвертов;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

конвертов;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления конвертов;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемых конвертов;
Термины и определения понятий в области производства конвертов;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению конвертов;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.5.2. - Изготовление заготовок конвертов посредством загиба исходного
бумажного сырья

Трудовые действия:
Загиб сырья для получения заготовок потребительской бумажной упаковки по

лекалу, трафарету, теснению на сырье;
Выявление бракованных заготовок для изготовления конвертов;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению конвертов.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску конвертов;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению конвертов.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению конвертов;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

конвертов;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления конвертов;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемых конвертов;
Термины и определения понятий в области производства конвертов;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению конвертов;
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Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованных конвертов;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованных конвертов;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.5.3. - Финальная обработка заготовок для получения конвертов
Трудовые действия:
Финальная сборка готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Склеивание готового изделия в соответствии со схемой сборки;
Выявление бракованных заготовок для изготовления конвертов;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Знание порядка сборки готового изделия;
Умение склеивать готовое изделие согласно схемы сборки;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению конвертов.
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по выпуску конвертов;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по изготовлению конвертов.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению конвертов;
Виды используемого сырья для изготовления выпускаемого ассортимента

конвертов;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья для

изготовления конвертов;
Нормы расхода сырья на ассортимент выпускаемых конвертов;
Термины и определения понятий в области производства конвертов;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению конвертов;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованных конвертов;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованных конвертов;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6. Обобщённая трудовая функция «Укладка и упаковка готовой бумажной
продукции»

3.2.6.1 - Подготовка рабочего места и сырья к укладке и упаковке готовой
бумажной продукции

Трудовые действия:
Планирование работы по осуществлению упаковки готовой бумажной продукции;
Выявление возможного несоответствия качества используемого сырья

требованиям нормативной документации;
Проверка наличия бумаги, клея, в требуемых объемах для выполнения сменного

задания по осуществлению упаковки готовой бумажной продукции;
Выявление неготовности рабочего месте, препятствующего выполнению

сменного задания, приведение рабочего места в надлежащее состояние самостоятельно,
либо с привлечением помощи;
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Информирование мастера смены о выявленных недостатках рабочего места;
Необходимые умения:
Оценивать состояние рабочего места;
Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного

задания по осуществлению упаковки готовой бумажной продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о выявленных неполадках участка по осуществлению упаковки готовой бумажной
продукции.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

осуществлению упаковки готовой бумажной продукции;
Требования технологической документации к качеству упаковки бумажной

продукции;
Нормы расхода сырья на производство упаковки бумажной продукции;
Термины и определения понятий в области производства упаковки бумажной

продукции;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по осуществлению упаковки
готовой бумажной продукции;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии.

3.2.6.2. - Изготовление тары для укладки и упаковки готовой продукции
Трудовые действия:
Загиб сырья для тары для укладки и упаковки готовой продукции;
Выявление бракованных заготовок для тары для укладки и упаковки готовой

продукции;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета, теснения на сырье для производства

манипуляции с сырьём;
Определять качество сырья в соответствии с назначением готовой продукции,

соответствие сырья для производства готового изделия по параметрам размера;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению тары для укладки и упаковки готовой
продукции.

Рассчитывать количество бумаги, клея, необходимых для выполнения сменного
задания по выпуску тары для укладки и упаковки готовой продукции.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте по

изготовлению тары для укладки и упаковки готовой продукции;
Виды используемого сырья для тары для укладки и упаковки готовой продукции;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары

для укладки и упаковки готовой продукции;
Нормы расхода сырья тары для укладки и упаковки готовой продукции;
Термины и определения понятий в области производства тары для укладки и

упаковки готовой продукции;
Порядок пользования телефонной, радиотелефонной связью для оперативного

информирования мастера смены о неполадках на участке по изготовлению тары для
укладки и упаковки готовой продукции;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной тары для упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной тары;
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Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6.3. - Укладка и упаковка потребительской бумажной упаковки (без
дополнительных элементов)

Трудовые действия:
Подсчет вручную и помещение в упаковку потребительской бумажной упаковки

(без дополнительных элементов);
Выявление бракованных единиц потребительской бумажной упаковки (без

дополнительных элементов);
Запечатка упаковки с готовой продукцией;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета для производства манипуляции с готовой

продукцией;
Методики подсчёта и определения качества готовой продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по изготовлению тары для укладки и упаковки готовой
продукции.

Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте для

укладки и упаковки готовой продукции;
Виды готовых изделий, правила их упаковки;
Способы определения и избежания пересортицы;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары

для укладки и упаковки готовой продукции;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6.4. - Укладка и упаковка подарочной бумажной упаковки (без
дополнительных элементов)

Трудовые действия:
Подсчет вручную и помещение в упаковку подарочной бумажной упаковки (без

дополнительных элементов);
Выявление бракованных единиц подарочной бумажной упаковки (без

дополнительных элементов);
Запечатка упаковки с готовой продукцией;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.

Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета для производства манипуляции с готовой

продукцией;
Методики подсчёта и определения качества готовой продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по укладке и упаковке готовой продукции.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте для

укладки и упаковки готовой продукции;
Виды готовых изделий, правила их упаковки;
Способы определения и избежания пересортицы;
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Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары
для укладки и упаковки готовой продукции;

Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6.5. - Укладка и упаковка потребительской бумажной упаковки (с
дополнительными элементами)

Трудовые действия:
Подсчет вручную и помещение в упаковку потребительской бумажной упаковки

(с дополнительными элементами);
Выявление бракованных единиц потребительской бумажной упаковки (с

дополнительными элементами);
Упаковка готовой продукции с учетом сохранности дополнительных элементов и

сохранением потребительских свойств готовой продукции;
Запечатка упаковки с готовой продукцией;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета для производства манипуляции с готовой

продукцией;
Методики подсчёта и определения качества готовой продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по укладке и упаковке готовой продукции.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте для

укладки и упаковки готовой продукции;
Виды готовых изделий, правила их упаковки;
Способы определения и избежания пересортицы;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары

для укладки и упаковки готовой продукции;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6.6. - Укладка и упаковка подарочной бумажной упаковки (с дополнительными
элементами)

Трудовые действия:
Подсчет вручную и помещение в упаковку подарочной бумажной упаковки (с

дополнительными элементами);
Выявление бракованных единиц подарочной бумажной упаковки (с

дополнительными элементами);
Упаковка готовой продукции с учетом сохранности дополнительных элементов и

сохранением потребительских свойств готовой продукции;
Запечатка упаковки с готовой продукцией;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета для производства манипуляции с готовой
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продукцией;
Методики подсчёта и определения качества готовой продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по укладке и упаковке готовой продукции.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте для

укладки и упаковки готовой продукции;
Виды готовых изделий, правила их упаковки;
Способы определения и избежания пересортицы;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары

для укладки и упаковки готовой продукции;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

3.2.6.7. - Укладка и упаковка конвертов
Трудовые действия:
Подсчет вручную и помещение в упаковку конвертов;
Выявление бракованных единиц конвертов;
Запечатка упаковки с готовой продукцией;
Информирование мастера смены о выявленных отклонениях в работе.
Необходимые умения:
Использование лекала, трафарета для производства манипуляции с готовой

продукцией;
Методики подсчёта и определения качества готовой продукции;
Пользоваться телефонной, радиотелефонной связью для информирования мастера

смены о неполадках на участке по укладке и упаковке готовой продукции.
Необходимые знания:
Назначение и принцип работы инструментов, находящихся на рабочем месте для

укладки и упаковки готовой продукции;
Виды готовых изделий, правила их упаковки;
Способы определения и избежания пересортицы;
Требования технологической документации к качеству используемого сырья тары

для укладки и упаковки готовой продукции;
Требования охраны труда, пожарной безопасности, производственной санитарии
Причины выпуска бракованной потребительской бумажной упаковки;
Способы устранения причин образования брака;
Меры предупреждения выпуска бракованной потребительской бумажной

упаковки;
Порядок действий при аварийных ситуациях.

Квалификационный экзамен.
Включает материал всей программы профессиональной подготовки по

специальности «Сборщик бумажных пакетов».

Материально-техническое оснащение учебно-воспитательного процесса
№ Название оборудования и инструментов кол-во
1 Резак для бумаги сабельный 1
2 Резак для бумаги ролековый, 1
3 машинка для вырубки и теснения 1
4 фальцевальная машинка 1
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5 пробойник 1
6 заклепочник 1
7 машинка для установки люверсов 1
8 доска для беговки 3
9 накатка - ролик 3
10 линейки металические 3
11 угольник металический 3
12 резак ручной 3
13 ножницы 3
14 ножницы фигурные 3
15 кисти 3
16 шило 3
17 степлер канцелярский 1
18 дырокол фигурный 1
19 штамп 1
20 молоток маленький 1
21 плоскогубцы 1
22 иглы 3

Материалы:
Бумага упаковочная, бумага крафтовая № 80, бумага крафтовая № 100, бумага офисная,
бумага крепированая, клей декстриновый, клей ПВА, клей карандаш, скотч, скотч
двухсторонний, люверсы, кнопки, заклепки, шнур, шпагат,
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